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APSTIPRINU
Latvijas Kulturas akadeémijas

rektors Davis Stmanis
Dross elektroniskais paraksts un laika zimogs

Latvijas Kulturas akadémijas bibliotekas lietoSanas noteikumi

Ieks€jais normativais akts Nr. 1.0-7/42

Izdots saskana ar

Augstskolu likuma 20. panta otro dalu,

Biblioteku likuma 5. panta pirmo dalu,

Latvijas Kultiiras akadémijas Bibliotekas nolikuma 1.8. punktu,
Latvijas Kultiiras akadémijas Satversmes 59. punktu.

Visparigie noteikumi

Latvijas Kultiiras akadémijas (turpmak — LKA) bibliotekas (turpmak — Bibliotekas)
izmantoSanas noteikumi, nosaka, ka Biblioteka nodroSina piekluvi tas krajumam un
tehniskajam iekartam, informacijas resursu, datubazu un sisttmu izmantoSanu,
pakalpojumu snieg8anu, lietotaju registréSanas kartibu, ka arT nosaka lietotaju tiesibas un
pienakumus.

Bibliotekas lietotajs (turpmak — lietotajs) var bt ikviena fiziska vai juridiska persona,
kura izmanto Bibliotekas pakalpojumus, bez atlidzibas uz patapinajuma pamata sanem
informacijas resursus, tehniskas iekartas un macibu paliglidzeklus noteiktai lietoSanai ar
nosacijumu atdot tos noteikta termina. Sada karta nodibinatas tiesiskas attiecibas ir
uzskatamas par patapinajuma ligumu.

Bibliotekas lietotajiem ir pienakums iepazities ar §iem noteikumiem pirms registréSanas
vai parregistréSanas Biblioteka.

Noteikumi ir publiskoti LKA tieSsaistes vietng, e-studiju vidé un Biblioteka.
Patapinajuma priekSmets So noteikumu izpratné ir:

1.5.1. informacijas resurss — bibliot€kas krajuma esoSs darbs fiziska vai digitala forma
vai jebkada cita formata, kas satur zinaSanas un informaciju: gramatas,
turpinajumizdevumi, notis, kartes, audiovizuals materials (CD, DVD, digitals
audioieraksts, videoieraksts), e-gramatas un citi elektroniskie resursi;

1.5.2. macibu paliglidzeklis — uzskates priekSmeti demonstréSanai, kas macibu vielu
padara vieglak uztveramu (plakati, uzskates shémas, cilvéka anatomijas
manekeni, galda spéles), radoSo procesu atbalstosi paligmateriali (scenografijas
maketi, modeli, rekviziti);

1.5.3. tehniska iekarta — dators, ta perifera iekarta vai cita informacijas un komunikacijas
tehnologijas iekarta.

Bibliotekas patapinajuma priekSmets ir LKA TpaSums.

Bibliotekas patapinajuma priekSmetu var izmantot ikviena persona, kas ir ieguvusi
Bibliotekas lietotaja statusu atbilstosi konkréta patapinajuma priekSmeta izmantoSanas
nosactfjumiem.

Informacijas resurss - iespieddarbs, nepublicéts materials, audiovizuals materials (CD,
DVD, digitals audioieraksts, videoieraksts) un elektronisks izdevums.

Bibliotekas lietotaja statusa iegiiSana

Par Bibliotekas registrétu lietotaju var kliit jebkura persona, registréjoties:



2.2.
2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

2.11.

2.1.1. attalinati, autoriz€joties un aizpildot LKA tieSsaistes vietn€, e-studiju vide
Bibliotekas lietotaja registracijas pieteikumu;

2.1.2. klatieng Biblioteka vai tas filialé “Latvijas Kultiiras akadémijas Latvijas Kultiiras
koledzas biblioteka”.

Bibliotékas lietotajus iedala divas pamatkategorijas: LKA pastavigie lietotaji un viesi.

Par Bibliotekas viesi var klut jebkura fiziska vai juridiska persona, kas izmanto
Bibliotékas pakalpojumus.

Viesi ir citu augstako macibu iestazu studenti un akad@miskais personals, LKA
absolventi, skoléni, radosa inteligence u.c. Bibliotéka registrétie lietotaji.

Registrejoties Biblioteka:
2.5.1. lietotajs:

2.5.1.1. LKA studgjoSie uzrada Starptautisko studentu identifikacijas karti
(ISIC), cita biblioteka izsniegtu Vienoto lasitaja karti (ja tada ir), personu
apliecinoSs dokumentu;

2.5.1.2. LKA nodarbinatie un citas fiziskas personas uzrada personu apliecinosu
dokumentu vai cita biblioteka izsniegtu lasitaja karti, kas registréta
Vienoto lasitaju karSu registra;

2.5.2. iesniedz informaciju par deklaréto vai faktisko dzivesvietu, talruna Nr.,
elektroniska pasta adresi vai e-adresi, kas tiks izmantota ar Bibliotekas lietoSanu
saistitas informacijas nosiitiSanai;

2.5.3. juridiskas personas pilnvarotais parstavis iesniedz pilnvaru.

P&c registracijas lietotajs Biblioteka sanem lasitaja identifikacijas numuru (turpmak —
lasttaja ID) un paroli, kurus izmanto autorizacijai Valsts nozimes bibliotekas.

Bibliotekas lietotaja personas datu apstrade, aizsardziba un citi ar personas datiem
saistitie jautajumi, tostarp publisku pasakumu vai aktivitasu fotograféSana, filmesana vai
tieSraide, ir noteikti LKA privatuma politika.

Lietotaja personas datu apstrade Bibliotekas pakalpojumu sniegSanas ietvaros notiek ar
mérki uzskaitit un identificét Bibliotekas lietotajus un nodrosinat pakalpojumu sniegSanu
Biblioteéku likuma un Biblioteékas nolikuma noteikto funkciju, tiesibu un pienakumu
izpildei.

Lietotajs ar registréSanas bridi piekrit ta sniegto personas datu apstradei Bibliotékas
darbam objektivi nepiecieSamaja apjoma.

Lietotaja personas datus LKA nodod Kultiiras informacijas sisttmu centram, lai
nodro§inatu Bibliotekas lietotaju registréSanu un piekluvi biblioteékas informacijas
sisttmai ALEPH (turpmak — ALEPH), kas ir valsts informacijas sisteéma. Biblioteka un
citas valsts nozimes bibliotekas lieto ALEPH, kopa veidojot Kopkatalogu, kas nozimé,
ka datu subjekta pamata dati (vards, uzvards, personas kods, kontaktinformaciju
(deklareta un/vai faktiska dzives vietas adrese, talruna numurs, e-pasts), fotografiju, citus
bibliotekas lokalos datus (piemé&ram, studiju programmas kods, zinatniskas vai
akadémiskas institicijas darbinieka darba vieta u.c.). ir pieejami ar1 bibliotekas, kuras
izmanto ALEPH.

Lietotaja personas datus var nodot izmekl&Sanas un tiesu iestadém, ka art LKA darbibu
uzraugoS$ajam un kontrol&josajam iestadém u.c. normativajos aktos noteiktaja apmera un
kartiba.


https://www.biblioteka.lu.lv/fileadmin/user_upload/lu_portal/biblioteka/Par_mums/PILNVARA_LUB_lietosanas_noteikumi.docx

2.12.

Apkopota veida datus izmanto normativajos dokumentos noteiktas valsts statistikas
nodroSinasanai par Biblioteku, pétjjumiem un pakalpojumu kvalitates uzlaboSanai.
Iesniegtie personas dati péc lietotaju studiju vai darba tiesisko attiecibu ar LKA
partrauks$anas, ja ir nokartotas saistibas pret Biblioteku, tiek uzglabati lidz nakama gada
1. martam.

3. Bibliotekas pakalpojumu izmantoSana

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

Izmantojot Bibliotekas pakalpojumus:

3.1.1. fiziskam personam, kuras ir registrétas ka Bibliotekas lietotaji, uzrada derigu LKA
studenta apliecibu, pasi vai personas apliecibu;

3.1.2. juridiskam personam jauzrada juridiskas personas pilnvara.

Patapinajumus registré elektroniski ALEPH vai registracijas zurnala, ja informacijas
resurss nav Kopkataloga.

Biblioteka nodroSina pamatpakalpojumus un maksas pakalpojumus atbilstosi LKA
apstiprinatajam Bibliotekas maksas pakalpojumu cenradim (turpmak — Cenradis).

Personam, kuram pieskir Bibliotekas viesa statusu, uzradot pasi vai personas apliecibu, ir
iesp€ja izmantot informacijas resursus tikai Bibliotekas telpas uz vietas.

Pastavigajiem lietotajiem ir tiesibas veikt informacijas resursu patapinasanu arpus
Bibliotekas telpa.

Informacijas resursu patapinasanas terminus Bibliotéka nosaka katram resursam, noradot
tos Bibliotekas informacijas sistéma un publiskojot Kopkataloga.

Informacijas resursu patapinasanas terminu veidi ir $adi: “IzmantoSana uz vietas”,
“3 dienas”, 7 dienas”, “14 dienas”, “Menesis”, “3 ménesi”, “Macibu gads”, “Uz vietas”.

Informacijas resursi ar atzimi “Uz vietas” paredzeti tikai darbam uz vietas Bibliotekas
lasttava. Tos patapinat lidznemsanai iesp&jams iznémuma karta arpus Bibliot€kas darba
laika, izmantojot pakalpojumu “Nakts abonements” ar terminu uz vienu nakti.

Ja informacijas resurss nepiecieSams ilgaku laiku un to nepieprasa citi lietotaji, lietoSanas
terminu var pagarinat, izmantojot Bibliotekas elektronisko katalogu, e-pastu, talruni vai
klatieng Bibliotcka;

Patapinata informacijas resursa terminu pagarinat nav iespgjams, ja ir izveidojies
nokavgjums par patapinata informacijas resursa lietoSanas termina parsniegSanu vai
attiecigais informacijas resurss ir rezervets citam Bibliotekas lietotajam,;

Vienlaicigi pie lietotaja var atrasties ne vairak ka 10 informacijas resursi, vienam
lietotajam neizsniedz viena un ta paSa dokumenta vairakus eksemplarus.

Bibliotekas krajuma neesoSus informacijas resursus pastavigie lietotdji var pasiitit no
citam Latvijas un arvalstu bibliotekam, izmantojot pakalpojumu “Starpbiblioteku
abonements”. AtbilstoSi §a pakalpojuma noteikumiem, minétos resursus atlauts izmantot
tikai Bibliotekas telpas.

Aktuala informacija par Bibliotekas darba laiku publiskota LKA majas lapa. Vasaras
perioda un sesijas laika biblioteka tiek noteikts atSkirigs darba laiks.

4. Bibliotekas datortehnikas izmantoSana

4.1.
4.2.

Bibliotekas datorus drikst izmantot tikai registréti Bibliotékas lietotaji.

Bibliotekas lietotajiem ar statusu “Viesis” datorus atlauts izmantot ne ilgak ka vienu
stundu. Izn€muma gadijuma, saskanojot ar Bibliot€kas darbinieku, lietotajs darbu pie
datora var turpinat Iidz Bibliotekas darbinieka talakiem noradijumiem.



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

Lietotaji drikst izmantot Bibliotéka pieejamo datortehniku un citus tehniskos lidzeklus
vienigi studijam, p&tniecibai un radoSo darbu izstradei.

Lietotaji drikst izmantot tas programmas, kuras ir nodotas lietotaja riciba, savus
informacijas nes€jus datu ierakstiSanai.

Lietotajiem netieck nodroSinata informacijas mekléSanas véstures vai informacijas
saglabasana arpus darba sesijas.

Desmit miniites pirms Bibliotékas darba laika beigam lietotajiem ir pienakums partraukt
darbu ar datoriem un citam tehniskajam iekartam.

Lietotajiem aizliegts:

4.7.1. jebkada veida bojat vai modificét Bibliote€kas datorus. Piemé&ram, aizliegts veikt
jebkada veida instalacijas (programmas, spéles u.c.), mainit Bibliotékas datora
konfiguraciju, t.sk. programmas saskarnes (izskata, ‘“karsto taustinu” u.c.)
iestatijumus, atvienot vai pievienot vadus Bibliotékas datoram un ta periferijai,
iznemot vadus, kas nepiecieSami zibatminas, parn€sajamo cieto disku vai austinu
pievienoSanai u.tml.;

4.7.2. izmantot internetu un Bibliotékas datorus jebkuras jurisdikcijas tiesibu aktos
noteikta kriminala, administrativa vai civila rakstura parkapumu veikSanai
informativaja vidé. Sadu aktivitaSu pieméri ietver nelegilas uznémgjdarbibas
veikSanu, autortiesibu parkapsanu, krapSanu, neautorizétu kreditkarSu, ka ari
privatas informacijas uzglabasanu vai izplatiSanu;

4.7.3. izmantot Bibliot€kas datorus, lai skatitos, uzglabatu vai parraiditu pretlikumigu

informaciju, pieméram, pornografiska rakstura materialus, rasu naidu, masu
nekartibu, valsts apvérsumu u.c. veicinosus materialus;

4.7.4. izmantot Bibliotekas datorus, lai spelétu datorspéles;

4.7.5. izmantot Bibliotekas datorus, lai parraiditu nepieprasitas e-pasta vestules (SPAM)
un/vai uzturétu timekla vietnes, kam ir saistiba ar $ada veida e-pasta vestulem;

4.7.6. atrasties pie datora virsdrébes, ar slapjam, netiram vai citadi smérg&josam rokam,
lietot partikas produktus, ka art jebkura citada veida smerét vai bojat datoru un ta
aprikojumu;

4.7.7. lzmantojot Bibliotekas datorus vai citas tehniskas iekartas, lietotajs ievero
visparpienemtas uzvedibas un pieklajibas normas.

5. Bibliotekas lietotaja tiesibas, pienakumi un atbildiba

5.1.

Lietotaja tiesibas:

5.1.1. izmantot Bibliotekas krajuma pieejamos informacijas resursus, informacijas
sistémas, datubazes, ka ar1 tehniskas ickartas;

5.1.2. patapinat informacijas resursus vai to kopijas no citam Latvijas un arvalstu
bibliotekam, elektronisko dokumentu piegades centriem Bibliotekas noteiktaja
kartiba un saskana ar Cenradi;

5.1.3. savlaicigi, pirms patapinajuma termina beigam pagarinat informacijas resursa
lietoSanas terminu Kopkataloga, e-pasta, telefoniski vai ierodoties Biblioteka;
5.1.4. sanemt konsultacijas, izmantot Bibliotekas sagatavotos macibu materialus,

piedalities nodarbibas, tostarp Kopkataloga, Primo, datubazu, mekl&tajsisttmu un
informacijas resursu izmantoSana,

5.1.5. izmantot studijam un pé€tniecibai iekartoto darba vidi un tehnisko aprikojumu;



5.2.

5.1.6.
5.1.7.

5.1.8.

apmeklet Bibliotekas publiski rikotos pasakumus, konferences u.c. aktivitates;

skenét un fotografet Bibliotekas krajuma materialus nekomercialos noliikos bez
zibspuldzes, saskanojot to ar Bibliotekas darbinieku;

izmantot Bibliotekas pasapkalpoSanas dokumentu pavairoSanas tehniku vai
pasiitit kopiju izgatavosanu, informacijas izdrukasanu no datora un digitalizaciju
saskana ar Cenradi,

iesniegt LKA un Bibliotekas vaditajai vai darbiniekiem priekslikumus par
Bibliotekas pakalpojumu kvalitates uzlaboSanu, informacijas resursu klasta
papildinasanu.

Lietotaja pienakumi un atbildiba:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.24.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

viena ménesa laika pazinot Bibliotékai par sava varda, uzvarda, dzivesvietas vai
kontaktadreses, telefona numura un e-pasta adreses mainu,

uzradit personu identificEjoSu dokumentu péc Bibliotekas darbinieka
uzaicinajuma;
ar cienu izturéties pret citiem Bibliotékas lietotajiem un darbiniekiem, netraucét

citu lietotaju darbu, ievérot visparpienemtas uzvedibas normas un Bibliotekas
darbinieku noradijumus;

izmantojot Bibliot€kas informacijas resursus, ievérot Latvijas Republika speka
esoSo Autortiesibu likumu;

brivpieejas krajuma iespieddarbus un citus materialus péc to izmantoSanas
novietot tiem speciali paredzeta vieta vai atstat uz galda;

ieverot patapinato informacijas resursu izmantoSanas terminus un savlaicigi nodot
vai pagarinat to lietoSanas terminu Bibliotéka bez atgadinajuma;

par noteiktaja termina nenodotiem informacijas resursiem samaksat kav&juma
naudu atbilstosi patapinajuma pirmaja diena spéka esosajam Cenradim;

par laika nenodotiem informacijas resursiem lietotajam kav&juma naudu samaksat
viena ménesa laika;

saudzét LKA ipaSumu: nebojat informacijas resursus, tehniskas iekartas un
inventaru, nenodarit citus materialos zaudéjumus LKA, ka ar1 zinot Bibliotekas
darbiniekam par ieveérotajiem defektiem;

nozaudétu informacijas resursu aizstat ar identisku vai lidzvertigu. Ja to nav
iespejams izdarit, nozaudeta informacijas resursa vertibu atlidzinat atbilstosi
speka esoSajai tirgus veértibai;

nozaudgtai vai lietotaju sabojatai tehniskajai iekartai segt tas materialo vertibu,
kas noradita LKA inventara uzskaite;

beidzot vai partraucot studijas, darba tiesiskas attiecibas ar LKA, nokartot visas
saistibas ar Biblioteku. Ja saistibas netiek nokartotas, LKA piedzen zaud&jumus
normativo tiesibu aktu noteiktaja kartiba;

neatstat bez uzraudzibas savus personigos informacijas resursus, portativos
datorus un citas personigas lietas;

ieveérot darba un ugunsdrosibas noteikumus un nekavéjoties pamest Bibliotekas
telpas ugunsdrosibas signalizacijas trauksmes gadijuma;

nenodot LKA studenta apliecibu, personas apliecibu vai pasi citai personai, lai ta
izmantotu Bibliotékas pakalpojumus;



5.3.

5.2.16. nenodot Bibliot€kas pieskirtos piekluves datus (lietotaja vardu un paroli) citai
fiziskai vai juridiskai personai Bibliotekas pakalpojumu izmantoSanai (datubazu
pieslégumam, LKA e-resursu repozitorija informacijas izguvei utt.);

5.2.17. precizi ievérot Sos noteikumus. Par noteikumu neievérosanu lietotajam uz laiku
lidz vienam gadam tiek liegtas tiesibas izmantot Bibliot€kas pakalpojumus;

5.2.18. Bibliotekas lietosanas liegums neatbrivo lietotaju no saistibu izpildes: patapinata
LKA 1paSuma kav&juma naudas nomaksas un zaud€juma atlidzibas So noteikumu
noteiktaja kartiba;

5.2.19. lietotajiem jaseko Iidzi Bibliotekas darba laika un pakalpojumu izmantoSanas
pazinojumiem.

Lietotajiem Bibliotekas telpas nav atlauts:

5.3.1. ienest un lietot partikas produktus, alkoholiskos un bezalkoholiskos dzérienus un
citas apreibinoSas vielas;

5.3.2. izteikt aizskarosas piezimes, traucét Bibliot€kas darbinieku un citu lietotaju darbu;

5.3.3. uzturéties nehigiéniska, smér&josa un smakojos$a apgerba, alkohola un/vai citu
apreibinoso vielu ietekmg;

5.3.4. stradat ar iespieddarbiem un dokumentiem ar slapjam, netiram rokam, ka ar1 veikt
tajos atzimes vai jebkura citada veida bojat informacijas resursus;

5.3.5. personigo tehnisko iekartu (mobilas ierices, personigie datori, austinas u.c.)
lietoSana nedrikst biit dzirdama un traucgjosa citiem Bibliotekas lietotajiem;

5.3.6. lasttavas telpas jaieveéro klusums, nav atlauts lietotajiem skali sarunaties, runat pa
mobilo telefonu, ta skanai Bibliotekas apmekl&juma laika jabiit izslégtai;

5.3.7. lasttavas lietot personigos datorus sarunam un miuzikas atskanosanai veida, kas
trauc€ citiem lietotajiem.

6. Bibliotekas tiesibas un atbildiba

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Bibliotekas telpas var veikt videonoveéroSanu 1paSuma un personu interesu aizsardzibas
noltiikos. VideonoveéroSanas parzinis ir LKA.

Biblioteka neuznemas atbildibu par personas mantam, kas Bibliotekas telpas atstatas bez
uzraudzibas.

Ja rodas pamatotas aizdomas par noteikumu neievéroSanu, Bibliot€kas darbiniekam ir
tiesibas lietotajam ltigt uzradit lasitaja ID, personu apliecinoSu dokumentu vai pieaicinat
€kas apsardzes darbinieku situacijas noskaidroSanai.

Bibliotekai ir tiesibas atteikt lietotajam iesp€ju iepazities ar vienigajiem eksemplariem ar
nozimigu kultiirvésturisku veértibu. Iesp&ju robezas tiek nodroSinata iespgja sanemt
izdevuma digitalo kopiju.

Bibliotekai ir tiesibas izdevumu digitalo kopiju izgatavoSanas gadijuma lietotajam ltgt
Bibliotekas vaditam adreséta iesnieguma noradit digitalo kopiju izmantoSanas mérki un
rakstiski apliecinat, ka:

6.5.1. kopijas tiks izmantotas tikai iesnieguma noradito mérku istenoSanai;

6.5.2. kopijas netiks nodotas vai pardotas talak treSajai personai;

6.5.3. lietotajs garante kopiju apmaksu saskana ar Cenradi;



6.5.4. lietotajs rakstiski norada, kura izdevuma/gramata digitalas kopijas saturs tiks
publicéts, ka arT norada izdevniecibu, kura iegitais digitaliz€tais materials tiks
publicéts;

6.5.5. lietotajs apliecina, ka digitala kopija tiks izmantota iesnieguma min&to mérku
izmantoSanai;

6.5.6. lietotajs apliecina, ka tiks ieverotas rakstiski nostiprinatas saistibas un digitalas
kopijas publicéSanas gadijuma tiks noradita atsauce, ka digitala kopija iegiita
sadarbiba ar LKA biblioteku.

6.6. Bibliotekai ir tiesibas ierobezot sniegtos pakalpojumus, ja lietotajs ir parkapis Sos
noteikumus.

6.7. Lidz saistibu nokartosanai Bibliotéka ierobezo sniegtos pakalpojumus.
7. Nosleguma jautajumi

7.1.  Ar So noteikumu stasanos speka, speku zaude 2013. gada 11. novembra Senata s€dé
(LKA Sendta sédes Nr. 8, lemums Nr.6) apstiprinata "LKA BIBLIOTEKAS
I[ZMANTOSANAS KARTIBA".

SAGATAVOTAIJS: LKA bibliotekas vaditaja J. Sifere



